TUTORIAL
(Microsoft Teams in pillole)

 Aggiungere o eliminare membri da un Team

* Modificare il nome al Team di classe
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Per aggiungere o eliminare membri da un Team:

Accedere a Microsoft Teams ( area TEAM)
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classe prova2

Cliccare sui 3 pallini
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Cliccare su “Aggiungl membro”
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Aggiungi membri a classe prova2
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Per eliminare i membri dal Team:

aprire la sezione «membri e ospiti» e cliccare sulla x
(in tal modo l'utente sara rimosso dal Team)
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Modificare il nome al Team di classe
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Accedere a Microsoft Teams ( area TEAM)
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Cliccare sui 3
pallini
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Cliccare su:

«Modifica il Team»
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Aggiorna i dettagli di classe prova2 classe

classe pr|

Aggiornare il nome del team Cliccare su “Aggiorna”
(ed eventualmente scegliere un avatar per lo stesso)
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