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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca - Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 
 

Istituto  Professionale  di  Stato  per  i  Servizi  Commerciali,  Socio-Sanitari, 
per  l’Enogastronomia  e  l’Ospitalità  Alberghiera 

 “ALESSANDRO  FILOSI”  
 

 

SEDE  LEGALE: Via Roma, 125 – 04019 TERRACINA (LT)   0773 702877          
 

e-mail: ltrc01000d@istruzione.it     posta certificata (PEC): ltrc01000d@pec.istruzione.it  
   

 

SUCCURSALE: Via Roma, 116 –  0773 700175     SUCCURSALE: Via Don Orione – 0773 731480 
   

Codice meccanografico: LTRC01000D  CF: 80004020592  Codice univoco per fatturazione elettronica:  UFX99T  
  

sito  web  istituzionale: http://www.filositerracina.gov.it/ 
 

  

 

 

Prot. n. 6412 VII.6                                                                                        Terracina, 04 dicembre 2018 

 

 

Ai Docenti  

Alla RSU 

Al D.S.G.A. 

All’Albo 

    

 

Oggetto: Conferimento incarichi di Funzioni Strumentali al P.O.F. A.S. 2018-2019 (PTOF 2016-2019) 
 

 

Il Dirigente Scolastico 
 

VISTI: 

▪ il DPR 8 marzo 1999, n. 275 - Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche; 

▪ l’art. 25 del D.lgs. 165 del 30 marzo 2001;  

▪ l’art. 33 del CCNL Scuola del comparto Scuola 2006-2009 del 29/11/2007, che stabilisce e 

regolamenta le funzioni strumentali in coerenza col Piano dell’Offerta Formativa della Scuola 

in regime di autonomia; 

▪ la Legge n. 107 del 13 luglio 2015; 

 

CONSIDERATE: 

▪ la delibera n. 4 del Collegio dei Docenti del giorno 01 settembre 2018, con la quale il Collegio 

dei Docenti ha identificato le Funzioni Strumentali riferite alle Aree previste dall’art. 33 del 

C.C.N.L.; 

▪ la divisione delle aree in coerenza con gli obiettivi fissati dal PTOF; 

▪ le candidature presentate dai docenti; 
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VISTI: 

▪ la delibera n. 3 del Collegio dei Docenti del 13 settembre 2018, con la quale sono stati  

designati i Docenti destinatari di Funzione Strumentale per le AREE  1 – 2 – 3 – 4; 

▪ il PTOF triennio 2016/19; 
 

 

DECRETA 
 

di conferire per l’A.S. 2018-2019 ai docenti di seguito indicati l’incarico di FUNZIONE 

STRUMENTALE all’attuazione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 

2018-2019 (per le aree individuate dal Collegio Docenti, con incarichi specifici, nell’ambito delle 

stesse), come di seguito indicato: 

 

1. AREA  DOCENTI  E  FORMAZIONE  Prof.ssa  Vittoria  Nicolò 

 

Funzione Strumentale DOCENTI 

 

1. AREA  DOCENTI  E  

FORMAZIONE   

 Organizzazione e realizzazione di tutta la formazione curata 

dall’Istituzione scolastica con finanziamenti propri o in rete con altre 

istituzioni scolastiche 

 Informazione inerente la formazione promossa dal MIUR o a cura di Enti  

 Informazione e consulenza docenti 

 Coordinamento tutor docenti neoimmessi in ruolo 

 Coordinamento docenti neoimmessi in ruolo 

 Modulistica docenti 

 Portfolio professionale docenti 

 Libri di testo 

 Gestione e-mail docenti e personale ATA 

 Modulistica relativa alla funzione 

 

 

 

2. AREA  ALUNNI  Prof.ssa  Elena  Sarnataro 

 

Funzione Strumentale ALUNNI 

 

2. AREA  ALUNNI  

 Coordinamento progetti antidispersione e alfabetizzazione 

 Modulistica alunni 

 Concorsi alunni – Gare alunni 

 Manifestazioni degli alunni 

 Monitoraggi e controlli permessi permanenti 

 Rapporti con le famiglie 

 Commissione  elettorale (organizzazione elezioni alunni con Prof. Volpe) 

 Organizzazione assemblee studentesche 

 Coordinamento accoglienza alunni 

 Coordinamento generale sportelli ascolto 

 Attività di potenziamento 

 Supporto IeFP 

 Modulistica relativa alla funzione 
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3. AREA  NUOVE  TECNOLOGIE  Prof.  Renzo  Izzi 

 

Funzione Strumentale 

 

3. AREA  NUOVE  

TECNOLOGIE  

 Monitoraggio tecnologie esistenti e loro manutenzione 

 Telefonia nei plessi e segreteria e cablaggio 

 Aggiornamenti pacchetti informatici segreteria 

 Gestione rete informatica segreteria e della scuola 

 Gestione Registro Elettronico 

 Modulistica relativa alla funzione 

 

 
 

4. AREA  STAGE  e  ALTERNANZA  SCUOLA-LAVORO  Prof.  Aniello  Mareschi 

 

Funzione Strumentale 

 

4. AREA  ALTERNANZA  E  

STAGE  

 Organizzazione alternanza e stage  

 Rapporti con le aziende e i partners di alternanza e stage e ricerca dei 

partners 

 Produzione (con i responsabili di settore) del progetto annuale di 

Alternanza in collaborazione con i docenti del gruppo alternanza presenti 

nel progetto 

 Inoltro dei progetti 

 Stesura delle nomine relative all’Alternanza e agli stage 

 Gestione piattaforma web del MIUR 

 Coordinamento dei tutor 

 Coordinamento degli allievi in stage e in alternanza 

 Inserimento delle aziende partner nel portale dell’alternanza 

 Organizzazione e cura di occasioni di scambio relative a reti tra scuole 

 Modulistica stage e Alternanza, in collaborazione con il gruppo di lavoro 

 

 
 
 

 

 

 

Il presente Decreto ha valore di notifica per tutto il personale interessato. 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                              f.to Prof.ssa * Anna Maria Masci 
 

          (* firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93) 
 

 


